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PROCESO DE MATRICULA 2026-2

Apreciado Estudiante:

En este documento, encontrara toda la informacién que necesita conocer para la renovacion
de su matricula; tenga en cuenta las diferentes fechas establecidas de acuerdo a su

programa académico con el fin de evitar contratiempos y recargos.

1. ¢Coémo descargar recibo de pago?

Ingresar al sistema académico SAC con su usuario y contrasefia y buscar la forma Recibo

de Pago de Matricula y Otros Derechos.

% Sistema Académico

@ Inicio

ANGELICA SALAZAR
52587661

= | (oY

Proceso Matricula Académica

Consulta de requisitos de matricu

Matricula Individual

Clic en Recibo de pago de matricula y
otros derechos.

[[E] Recibo de pago de matricula y ot

[ Consulta de estudiantes

[ Semaforo del estudiante
[[Z] Plan de estudios individual
[[Z] Historico de notas

[[Z] Horario del estudiante

[[Z] Horario de grupos por programa

- |_ S &

Favoritos

DEI Horario de grupos por programa
Matricula Individual

Semafore del estudiante
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Posteriormente, digitar el numero de su documento y seleccionar el periodo 2026-2,

permitiéndole descargar el recibo de pago, como se evidencia en la siguiente imagen.

> ‘ @ Recibo de pago de matricula y otros derechos € ‘ |E| Informe consolidado evaluacién semestral € Programacién de evaluaciones €

IMPORTANTE:
Por favor, ingrese su niimero de identificacion, presione el botdn buscar y seleccione el
recibo que desea descargar.

Num. Identificacién : 1016108441

Recibos
Actualizar
X G Registros
ey | ]
ind C6d. periodo Tipo Val. a pagar |Estadodepago  Documento ~ Namerode [
IZOZOZ Matricula $3.525.000,00 COP 20/06/2020 Matricula Liquidada 1127333
.20201 Matricula $5.264.000,00 COP 24/01/2020 Matricula Pagada 1094398 809843

Seleccione el periodo
correspondiente y lo descarga
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2. Descuentos

Las fechas para solicitar descuentos se encuentran en el calendario al final de este

documento. Asi mismo recuerde que los descuentos no son acumulables. Se aplicara
el que mas beneficio de al aspirante/estudiante.

Los descuentos a los que pueden acceder son los siguientes:

% Opcién de grado, cursar coterminal o egresado no graduado en especializacién o

maestria

7
L4

Perfeccionamiento administrativo

7
L4

Perfeccionamiento docente

7
L4

Familiares en primer y segundo grado de consanguinidad, primero civil, Conyugues

y comparieros permanentes

7
L4

Graduado e hijo de graduados para especializacién y maestria

7
L4

Familiares de empleados en primer grado de consanguinidad, primero civil,

cényuges y compafieros permanentes de los empleados.

7
L4

Familiares de frailes Dominicos

7
°

Auxilio para grupos étnicos y comunidades afrodescendientes unicamente

Especializacién y Maestria

7
°

Auxilio por actividades deportivas y culturales

7
°

Convenios y otros descuentos

2.1 Requisitos para solicitud de Descuentos:

Consulte los requisitos exigidos para cada uno de los auxilios, ingresando al siguiente link:

https://www.santototunja.edu.co/descuentos-usta-tunja o siguiendo la ruta como se

muestra en la siguiente imagen: Menu /Admisiones/Auxilios y descuentos/ Auxilios.
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Alli apareceran los descuentos y dando clic en el nombre de cada uno, aparecen los

requisitos necesarios para aplicar, ejemplo:

Familiares en primer y
segundo grado de
consanguinidad,
cényuges y companieros
parmunanlas

Graduados

Perfeccionamiento
docente

Perfeccionamiento
administrativo

Hasta 20%*

Sujeto a términos y condiciones
(o)

Frailes Dominicos que
pertenecen a la Provincia
de San Luis Bertran de
Colombia

Frailes Dominicos que
pertenecen a otras
Provincias

Comunidades Religiosas
Dominicas y otras
Comunidades Religiosas
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Recuerde tener presente que usted debe cumplir con todos los requisitos que

especifica el reglamento de auxilios y descuentos:
» No presentar requisitos pendientes en las diferentes dependencias de la
Universidad.
» Realizar la solicitud del auxilio/descuento dentro de las fechas establecidas
y a través de los medios indicados. Para mas informacion puede ingresar al

siguiente link: htips://santototunja.edu.co/auxilios-y-descuentos en el item

“Indicaciones”
» Cumplir con un promedio minimo requerido para la aplicacion del
auxilio/descuento. Puede consultar la informacién en el reglamento de

auxilios y descuentos a través del link: https://santototunja.edu.co/wp-

content/uploads/2025/11/acuerdo-n32-02-de-septiembre-2025-reglamento-

becas-auxilios-y-descuentos-educativos.pdf

Nota: No debe esperar el cierre de notas para realizar la solicitud de descuento, el promedio
académico se validara internamente por parte de la dependencia encargada.

2.2 Envio solicitud de descuentos

Para enviar la solicitud de descuentos una vez verificado los requisitos establecidos en el
item anterior, puede dirigirse al link: https://youtu.be/lcChuFaU4587si=-_CqOO0IZLtDY50EOQ
que le indicarad como es el proceso para gestionar su solicitud por SAC. Para estudiantes

nuevos la solicitud la realizan directamente con el Departamento de Admisiones.

Nota: Una vez validada la informacién y el cumplimiento de los articulos 11y 12 del
reglamento de auxilios y descuentos educativos, el descuento se vera reflejado en
su recibo de paqo.
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Los conceptos habilitados en el sistema académico SAC al momento de realizar su solicitud

de auxilios y descuentos educativos son los siguientes:

AUXILIOS Y DESCUENTOS EDUCATIVOS

TIPO DE DESCUENTO CONCEPTO CODIGO

Auxilio por actividades deportivas y culturales CTO REGL AUX ACTIVID DEPORT Y CULT POS 000237-D

Auxilio para grupos étnicos y comunidades DCTO REGL AUX GRUPOS ETNICOS POS 000240-D

afrodescendientes DCTO REGL AUX COMUNIDADES AFRODESC POS | 000242-D

DCTO REGL FAMILIAR ESTUD HERMANO POS 000246-D

Familiares de estudiantes en primero y segundo grado de |pcTO REGL FAMILIAR ESTUD CONYUGE POS 000248-D
consanguinidad, primero civil, cényuges, y compareros o

compafieras permanentes DCTO REGL FAMILIAR ESTUD PADRES POS 000250-D

DCTO REGL FAMILIAR ESTUD HUOS POS 000252-D

Cradindos DCTO REGL HUO GRADUADO POS 000255-D

DCTO REGL GRADUADOS POS 000253-D

Perfeccionamiento administrativo DCTO REGL PERFECCIONAMIENTO ADMIN POS 000257-D

Perfeccionamiento docente DCTO REGL PERFECCIONAMIENTO DOCENTE POS 000258-D

Familiares de empleados en primer grado de DCTO REGL FAMILIAR EMPLEADO CONYUGE POS 000263-D
consanguinidad, primero civil, conyuges y comparieros o

comparieras permanentes de los colaboradores DCTO REGL FAMILIAR EMPLEADO HUJOS POS 000267-D

AT DRRIESCLOEDREE G B HRMIER CRER | oo ) 9aEl MR LEE BE PRV LS B 50S 000269-D

Luis Bertran de Colombia

Frailes Dominicos que pertenecen a otras Provincias DCTO REGL FRAILES DOM OTRAS PROVINC POS 000271-D

Comunidades Religiosas Dominicas y otras DCTO REGL OTRA COMUNID RELIGIOSA POS 000275-D

Comunidades Religiosas DCTO REGL COMUNID RELIGIOSA DOMINICA POS 000273-D

Familiares de Frailes Dominicos DCTO REGL FAMILIAR FRAILE DOMINICO POS 000277-D

Egresado no graduado DCTO OTROS APROBACION CAF POS 000341-D

Opcién de Grado DCTO REGL COTERMINAL POS 000388-D

I

Alcaldias DCTO CONV ALCALDIAS POS 000301-D

Ejercito Nacional DCTO CONV EJERCITO NACIONAL POS 000167-D

Policia Nacional DCTO CONV POLICIA NACIONAL POS 000330-D

PROUSTA DCTO CONV PROUSTA POS 000332-D

Ofros convenios DCTO CONVENIOS POS 000300-D

Cualquier inquietud se puede comunicar con la Direccidn de Tesoreria al teléfono al celular
No. 3176434539 o teléfono fijo 7440404 Ext 5551-5553-5554-5556.
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3. ¢Como pagar la matricula?

3.1 Pagos En Linea PSE

Para realizar pagos en linea (con tarjeta débito o crédito), usted debe realizar los
siguientes pasos:

v' Ingresar a la pagina de la Universidad hitps://www.santototunja.edu.co/

Menu/Admisiones/Pagos en linea o ingresar al siguiente link:

https://pagosenlinea.usantotomas.edu.co/

¢} La Universidad
iH) Oferta académica

E® Admisiones
@ Investigacion
&¥ MiBienestar
1 CRAI (biblioteca)
[} Directorio Santoto
¢ » Santoto Stereo
Tomas Noticias
&1 Convenios
22 Santoto Services
[¢] Eventos
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v" Por favor digite el nimero de identificacion del estudiante:

UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA

Pagos en Linea

[ ——
MNamsro de identificacigeefTum. Identificacion

No soy un rgho

Privacidad - C@ndici

W,

v Seleccione el concepto a pagar:

‘ 10~ | Ragistros por pagina Search:
ar li referencia o descripcion valor valor num_recibo fecha_plazo Periodo Sede
pag pag P con iva iva - P
Pecuniarios ACTIVIDADES R
O ) 10496543900843909001004 RECREATIVAS-B.U 25000 0 214401 31-DEC-21 20212 Tunja

pagar referencia pago descripcion :\:alor eon valor iva num_recibo fecha_plazo Periodo Sede
Showing 1 to 1 of 1 entri

owing 1o T ot T entries Previous Next

v Descargue el soporte generado en el sistema y radiquelo a la coordinacion del

programa para legalizar su matricula.
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3.2 A través de trasferencia electrénica o consignacion (para todo concepto)

i

Datos de
la Universicac

I I S

B co transferencios y

Banco
signaciones.
Davivienda Caja Social -
- Raznin Social:
Universidod Santo Tomds
Consigna a la cuenta Consigna a la cuenta MIT: BEOOIZ357-6
de ahorros. de ahorros.
ne. 371-15331-3 ne. 240-34588718

Recuerde enviar unicamente el soporte de pago por transferencia electronica y/o
consignacion dado que estos pagos se deben registrar manualmente, NO enviar los
poligrafos que se paguen directamente en Bancos o por PSE puesto que estos son
remitidos por las entidades bancarias 24 horas habiles después del pago. Recuerde

que no tenemos convenio con el Banco Popular, ni Efecty

3.3 Pago en Banco Autorizados

e Los bancos autorizados son Banco Davivienda y Banco Caja Social, para ello debe
verificar el recibo de pago de la matricula donde se indica el nombre de la entidad
en el cual puede realizar su pago, ellos cuentan con la red a través de los
corresponsales bancarios en varias ciudades a nivel nacional, solo debe presentar
el recibo de pago.

Si el corresponsal no tiene lector de coédigo de barras puede realizar la consignacion

y enviar el soporte con los datos personales.
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e Para registro de pagos UNICAMENTE a la mesa de ayuda, ingresando al siguiente
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link: https://solicitudtesoreria.santototunja.edu.co/index.php?a=add

A través de la opcién Pagos por transferencia o consignacion:

Mesa de Ayuda - Direccién de Tesoreria

Mesa de Ayuda - Direccion de Tesorerfa > Mesa de Ayuda - Direccion de Tesorerfa > Enviar un ticket

¢En qué podemos ayudarle?
Solicitud de devoluciones
Pagos a terceros (proveedores y némina)

Reportes estadisticos facultades ° Saldos a favor

Pazy Salvo y Reportes de deuda Inquietudes ICETEX

Pagos por transferencia o consignacién Compras y pagos aprobados por CAF

° Servicio de hospedaje aprobado por CAF

En el siguiente link puedes consultar si los municipios en los que cuentan con corresponsal

para facilidad en tu pago: https://usantotomaseduco-

my.sharepoint.com/:x:/g/personal/aux tesoreria ustatunja edu co/EZqz9iz26SBCkBI3Im
gwS7QBi73JKR4xb9saVnx7wJMdDg?rtime=Pvgrbs0t3kg

3.4 Pago en Cajas en Sitio

La Universidad tiene habilitados los siguientes lugares para que usted pueda
efectuar sus pagos pecuniarios y de matriculas:
e Centro histdrico (Calle 19 No. 11-64 Segundo Piso, Direccion de Tesoreria)
e Campus Avenida Universitaria Edificio Santo Domingo de Guzman (hall de
planta baja Centro de Convenciones al lado del auditorio mayor)

e Santoto Service — Unicentro Local 106
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4. Opciones Financiacion de la Matricula

4.1 Convenios con Instituciones Financieras

La Universidad Santo Tomas tiene convenios para financiacion de los estudios con las
siguientes instituciones financieras, con las cuales se puede comunicar en los siguientes

correos o numeros telefoénicos:

L1 MM 1O

Gonnsiop BB X0

Aristobulo Suarez Castillo / soy - 307 30 70

DIVHrEZCHICOIEOX. QOV.CO

Yesika Farfan / 311 811 6506
yesifor @davivienda .com

Nancy Duefias / 310 751 6520

Nnaduenas@daviviendas com

Juan Gustavo Vargas R. / 316 498 s78
Bdercomercial@comfaboy.com.co

José Ronald Lozano / 302 324 2823

JOSpINENIDCOoOMErcio. com
Angélica Magali Pinzon / 322 3is 3s70
% ANQEelCH_PiNnZIon & coomMeva.coOm.co

Banc Laura Albarracin / 313 257 6116 - 317 665 2842
laurax slbarr acin@coomeva. com.co

—-, S fi Yessenia Pefia Bernal / 320 3ss 7267

u YPeNAM R LDANCOIOMDIAS COM..CO

Liliana Patricia Leguizamon / 321 313 soso

S IPE IS ETE filanapatricia leguizamon@acomulitrasan.com

COrT R TR Moénica Alexandra Murcia / 313 392 7101
MONICAMEX NS MUrCIB @ COMURtrasan . com.co

Luz Mireys Becerra Z. / 316 415 1366

ibececr @bancodebogota.com.co

Marcela Matajira / 316 sas 2250
marcela. Mot ojird@EbHODVSE. com

BBVA Alejandra Benavides / 317 435 1an
Yamile Burgos / 317 648 ssos

Luz Bustamante / 316 448 2250

MAS INFO EN:
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Nota: Recuerde que si obtiene crédito con otras entidades o si no le alcanza a cubrir el
pago completo de su matricula el crédito que adquirié, debe consignar a cualquiera de las
cuentas mencionadas en este documento el valor restante hasta cubrir el total de su
matricula, para posteriormente remitir los soportes respectivos a la Direccion de Tesoreria

ingresado al siguiente link: https://solicitudtesoreria.santototunja.edu.co/index.php?a=add

por la opcion pagos por transferencia o consignacion.

4.2 Crédito ICETEX
4.2.1 Adjudicacién Créditos Nuevos

Para la solicitud de crédito ante el ICETEX por favor ingresar a los siguientes links:

e https://web.icetex.gov.co/documents/20122/571373/posgrado-en-colombia-paso-a-

paso-solicitud-credito-icetex-2026-1.pdf

e https://web.icetex.gov.co/documents/20122/894378/brochure-creditos-
educativos.pdf

Una vez su crédito sea aprobado usted debe seguir los siguientes pasos:

4.2.2 Para la legalizacion del Crédito se deben enviar los siguientes documentos:
¢ Recibo de Pago de matricula

e Histérico de notas (Solo para estudiantes antiguos).

o Diligenciar el formulario de solicitud de crédito adjuntando carta de
instrucciones autenticada y pagare sin autenticar (solo se firma y colocan
las huellas respectivas) y enviar unicamente al correo

aux.tesoreria@ustatunja.edu.co.
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Link de descarga para los documentos: https://santototunja.edu.co/credito-icetex

1. Una vez se realice la legalizacién de su crédito y se le envié el pantallazo debera

estar pendiente para cuando ICETEX les envié la firma de garantias.

2. Cuando en ICETEX aparezca cargado el estado concepto juridico viable, la
universidad le solicitara la radicacién en fisico de los documentos requeridos de

punto 1 con el fin de continuar con el proceso de formalizaciéon de su matricula.

4.2.3 Renovacion De Crédito

Para poder renovar su crédito para el periodo 2026-2 debera cumplir con los siguientes

requisitos para que se le permita continuar con el proceso:

Estar al dia con los pagos de las cuotas del crédito con el Icetex y con la universidad.

2. Haber actualizado los datos en Icetex https://web.icetex.gov.co/creditos/gestion-de-

credito/renovacion-del-credito Descargarlo, firmarlo y disponer del formulario de

actualizacion en archivo PDF.
Para renovar su crédito debera tener un promedio acumulado igual o superior a 3.4
Renovar antes de la fecha de vencimiento de la matricula ordinaria con el fin de

evitar recargos y/o sobrecargos.

Si se pasa de las fechas tanto Ordinaria como Extraordinaria debera asumir los sobrecostos

autorizados por la Vicerrectoria Administrativa y Financiera y adjuntar el soporte.

NOTA: Recuerde que si solicito algun descuento este ya debe

estar aplicado en el recibo al momento de realizar la solicitud.
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PARA REALIZAR SU SOLICITUD DE RENOVACION: Remita los siguientes

documentos al correo aux.tesoreria@ustatunja.edu.co

e Histdrico de notas
e Poligrafo o recibo de matricula

e Actualizacion de datos de Icetex firmada

(Recuerde que solo se recibiran los documentos de renovaciones en las

fechas establecidas de matricula ordinaria para cada programa)

Cualquier inquietud se puede comunicar con la Direccion de Tesoreria al celular
3176434539 y al teléfono 7440404 ex 5551 - 5553 - 5554 — 5556

A continuacion, encontrara el calendario de matricula para cada programa

académico:
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