
 

 

 
Tunja, 24 de septiembre de 2020 

 

 

Apreciados Tomasinos 

 

Con el fin de adelantar el proceso de grados colectivos para el 4 de diciembre de 2020, la 

Secretaría General de la Universidad Santo Tomás Seccional Tunja, se permite presentar el 

cronograma que contiene las fechas, actividades y responsables de la gestión 

administrativa: 

 

 

 

 

 

CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE GRADOS COLECTIVOS  

DEL 4 DE DICIEMBRE DE 2020 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

19 y 20 de 

octubre de 2020 

• Entrega de documentos por parte de los 

estudiantes a las Facultades, a través de 

correo electrónico. (cada aspirante allegará 

su carne estudiantil)  

Nota: No se aceptan entregas posteriores 

 

Facultades 

 21 al 25 de 

octubre de 2020 

• Revisión de requisitos de grado por parte de 

las Secretarías de División.  

• Pago de derechos de grado último plazo hasta 

el 22 de octubre 

Secretarías de 

División 

3 de noviembre 

de 2020 

• Entrega de listados de graduandos y 

solicitudes de distinciones a la Secretaría 

General a través de correo electrónico.  

Nota: No se aceptan entregas posteriores 

 

Facultades 

6 de noviembre 

de 2020 

• Entrega de paz y salvos a Secretaría General 

con todas las firmas, a través de correo 

electrónico.  

 

Facultades 

9 de noviembre 

30 de 

noviembre 

de 2020 

• Gestión del proceso de validación de la 

información, sistematización, elaboración de 

Diplomas y actas de grado y trámite de firmas.  

Secretaría 

General 

2 de diciembre 

de 2020 

• Ensayo acto de graduación  Secretaría 

General 

Departamento 

de 

Comunicaciones 

- TIC 

4 de diciembre  

de 2020 

• Sesión de grados  Secretaría 

General 



 

 

 
 

Los documentos y solicitudes de postulación se reciben por correo electrónico únicamente 

en los horarios de la jornada laboral, esto es: 8:00 a.m. a 12:00 m. y de 2:00 p.m. a 6:00 p.m.; 

indicando en el asunto del mensaje: POSTULACION PROCESO DE GRADOS COLECTIVOS a 

los siguientes correos institucionales de los diferentes programas: 

 
FACULTAD/ PROGRAMA CORREO ELECTRONICO 

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS aux.admon@ustatunja.edu.co                       

aux.contaduria@ustatunja.edu.co                                     

aux.internacional@ustatunja.edu.co 

CONTADURIA PÚBLICA 

NEGOCIOS INTERNACIONALES 

ARQUITECRURA aux1.arquitectura@ustatunja.edu.co 

DERECHO 
aux3.derecho@ustatunja.edu.co 

aux2.derecho@ustatunja.edu.co 

INGENIERIA AMBIENTAL aux.ambiental@ustatunja.edu.co 

INGENIERIA CIVIL 
aux1.civil@ustatunja.edu.co 

aux2.civil@ustatunja.edu.co 

INGENIERIA ELECTRONICA aux1.electronica@ustatunja.edu.co                               

aux.sistemas@ustatunja.edu.co INGENIERIA DE SISTEMAS 

INGENIERIA MECANICA aux.mecanica@ustatunja.edu.co 

PROFESIONAL POSGRADOS DIVISIÓN DE CIENCIAS JURIDICAS Y POLITICAS 
prof2.posgrados@ustatunja.edu.co 

PROFESIONAL POSGRADOS DIVISIÓN DE INGENIERIAS Y ARQUITECTURA 
prof.posgrados@ustatunja.edu.co 

PROFESIONAL POSGRADOS DIVISIÓN DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES 
prof1.posgrados@ustatunja.edu.co 

SECRETARIA DE DIVISIÓN DE DIVISIÓN DE CIENCIAS JURIDICAS Y POLITICAS 

secretaria.derecho@ustatunja.edu.c

o 

SECRETARIA DE DIVISIÓN DE INGENIERIAS Y ARQUITECTURA secdiv_arq_ing@ustatunja.edu.co  

SECRETARIAS DE DIVISIÓN DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES 
secretaria.adcon@ustatunja.edu.co 

 
Una vez generado el polígrafo correspondiente a derechos de grado, el pago se debe 

realizar en línea, en las fechas establecidas, a través del siguiente link: 

https://www.ustatunja.edu.co/modalidad-agohttps://pagosenlinea.usantotomas.edu.co.  

 

O pagar a través de transferencia electrónica al Banco Popular cuenta de ahorros No. 220-

25006607-3 y enviar el soporte de pago al correo aux3.sindicatura@ustatunja.edu.co 

 

Estoy atenta a sus inquietudes con el compromiso institucional, el aseguramiento de la 

información y los estándares de calidad que exige este proceso. 

  

Cordial saludo, 

 
Lucero GALVIS CANO 

Secretaria General  
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